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I. GENERALIDADES

. Objeto de la Convocatoria

Contratar personal bajo la modalidad de CAS de ASISTENTE DE ALMACEN estableciendo
los procedimientos, requisitos, condiciones y disposiciones que regulen ei Decreto Legisiativo
N° 1057, de manera excepcional en virtud la Ley N° 31638 Ley de Presupuesto Publico del afio
fiscal 2023, en su disposicién complementarias finales Sexagésima Primera: Contratacion de
personal bajo el régimen del Decreto Legislativo 1057 por transitorio, y, demas dispositivos que
regulan el ingreso a la Administracion Publica, garantizando la neutralidad y transparencia en la
conduccién y desarrollo del mismo. Los factores de evaluacion para la seleccion son:
Curriculum Vitae y Entrevista Personal, segln bases.

. Cantidad

Una (01) plaza.
3. Unidad de organizacion de la plaza de origen
Oficina de Abastecimiento — Unidad de Almacen

ll. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS MINIMOS DETALLE

Tres (03) afios de experiencia general en el sector publico o privado.

]
ia Laboral o Daos (02) afios de experiencia general en administracion publica.

o,

L_,« o Iniciativa
o Crden
o Orientacion a resultados

Contpetencias o Compromiso

o Comunicacion efectiva
o Organizacion y planificacion
o Trabajo en equipo

o Formacion universitaria de las carreras de Administracion, Contabilidad,

) Formacion académi -
\\J 3 ademica, Economia o carreras afines.
) ~

-~

)

&%_\

S;‘jgod:c:;zr:ilgo ylo o Titulado, Colegiado y Habilitado

o Capacitacién en Gestion Publica o a fin.

c P o Curso de Sistema Integrado de Gestién Administrativa-SIGA.
ursos y/o estudios de | 150 de SIAF

especializacin o Curso de Auditoria y Control de Gestion

o Conocimiento en ofimatica nivel intermedio.
Conocimientos para el o Excel Intermedio
puesto y/o cargo
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lli. FUNCIONES DEL PUESTO

Las funciones de desarrcliar:

a.

Verificar que los productos que ingresan y salen del almacén vengan acompafiados de
los documentos aprobados y vigentes.

Recopila y consolida informacion sobre el patrimonio de la institucién para ingresarla al
sistema SIGA.

Planear, dirigir, coordinar y controlar ei proceso de control de inventarios (stocks).
Verificar que la documentacion de salida de almacén se encuentre de acuerdo con lo
solicitado por el sistema de despacho, viendo especialmente que los cddigos del
producto, firmas de solicitants, descripcion completa del producto, etc.

Administrar el proceso de almacenamiento de los productos.

Verificar que cualitativa y cuantitativamente los productos se encuentren conforme y de
acuerdo a lo saiicitado.

Elaborar el ingreso, recepcién y salida de bienes en el sistema SIGA.

Eiaborar las actas de recepcion y entrega de transferencias internas y externas de
bienes.

Mantener actualizado el registro de inventario de los bienes patrimoniales cocrdinando
con |as unidades organicas de la institucion.

tras actividades inherentes a sus funciones gue designe la dependencia jerargquia.

S ESENCIALES DEL CONTRATO

CSNDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Provincia de Chota.

Duracion del contrato 3 meses, con posibilidad de renovacién.

S/ 2,700.00 soles (Dos Mil Setecientos con 00/100 Soles mensuales).

Modalidad de trabajo Presencial

Sede de la Municipalidad Provincial de Chota, Jr. Anaximandro Vega 409 — Distrito y|

Incluyen fos montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al

(\J Remuneracion Mensual trabajador.
S

{

e S

Otras condiciones esenciales del

COmiEato No tener sancién por falta administrativa vigente.

Jr. Anaximandro Vega N° 409 - Plaza de Armas

No tener impedimentos para contratar con el Estado. No tener antecedentes
judiciales, policiales, penales o de proceso de determinacién de responsabilidades,




