
PROCESO CAS III . PLA¿A N'OOI -2023 - MPCH

Denominación del puesto:

Nombre del puesto:

Dependencia jerárquica lineal :

Dependencia funcional:

Puesto a su cargo:

As¡stente Adm¡nistrativo

As¡stente Administrat¡vo

No aplica

No aplica

No apl¡ca

informac¡ón básica de

llevar

de un sistema

documentación
r los

-ern
fichas y documentos

6.Puedecorresponderleprepararinformessencillos,digita
admin¡strativo y llevar el control de la apl¡cación de algunas normaa establecidas.

BlGr&dosrsituación académ¡ca y estud¡os requer¡dos psra ol
puestó

lncompleta

fl pr¡maria E
l-_l secundaria f-l

Completatl
E

T esresaao [-il Bachiler [l r¡trl"aolr¡"enciatura

Adm¡n¡stración, Contab¡lidad, Computación e lnformát¡ca

f r"""uo fl eg,"""oo ! o,"o.

No
Aplica

fl ooctorado fl esresaao fl cra¿o

No

l
T
E

T
E
E

s, !*"E

Nota: No requ¡ere de documentación sustentatoria, su vatidac¡ón deberá realizarse en ta entrev¡sta personal.

rÉquérido§
Nota: Cada curso debe tener no menos de 12 horas de capacitac¡ón y tos programas de espec¡atizac¡ón no menos de go h;;

lJoororñaolon€§ l8tGrnas

TodaSlaSáreaSdeIaentidaddelaMunicipa|idadProvincialdeChot.
uoorfl ilñcron0§ E*tsrnt$

Otras entidades púb¡icas y/o privadas.

FORMAGIÓN ACADÉMICA

:A) Nivel edüsativo cl¿Re[ricra
G§ls§iatúÉ?

siENo[¡

Dl¿Réqu¡ere
habilitación
Profesíon¡l?

\) conocimientos Técn¡cos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con ¡."rr""t*),

Of¡mát¡ca avanzado



:'iliv.ef f,e do.mi,nió i i,,::,:-

oFlMAflcA l.lo
áñlia,

8ásico Avanzado

procesador de
lPYlos

X

Hojas de
cálcLrlo

X

programa de
Dresentaciones

X

f,tros
'Especificar)

Stros
'Esoecif¡car)

Stros
'Especificar)

I{iYGl dé-:ii-olninia : ;

:EIOMASj ::

¡HLrcTo:,
Nó,,t.
á§li¿¿

Eé§JÉo lnteñneüio Aüán

lnglés
X

fuechua

Stros
'EsDecif¡car)
Ctros
lEspecificar)
Cbservac¡ones

tnd¡que la cant¡dad total de ar;os de experiencia laboral; ya sea en el sector público o pr¡vado.

No menor a 01 año de experiencia

requer¡da para el puesto en la función o la materia:

No menor a 06 meses

b) En base a la experiencia requerida el puesto (parte A), señale el t¡empo requer¡do en el sector público:

No menor a 06 meses en el sector

cl Marque el nivel mín¡mo de puesto que se requiere como experienc¡a; ya sea en el sector público o privado

npovo f l Auxiliar [l n^^,,^*^ T especiatista [l supervisort [l ¡eteaeÁreao f_l cerente 
[lAd.i"i;;;ñ;L_l o".üi""ülxlAnar¡staL__.1 -' -L_] ódroinaoorl__l deoarramenrol 

lai,"""to?l__.]

¿Se requiere nacíonalidad peruana?

Anote el sustento
No aplica. Todas las personas extranjeras deberán contar con la
documentación m¡qratoria que le perm¡ta trabaiar en Perú

¡ Trabajo en equipo
. Organización y planif¡cación
. Orientación a resultados
o lniciativa propia
. Compromiso en el trabaio

Lugar de presentación del servicio:

Duración del contrato:

Remuneración mensual:
qu¡nientos con 00/100 soles).

lncluye los montos y af¡liaciones de la ley, así como toda deducc¡ón
al

Otras condic¡ones esenc¡ales del contrato:

No tener imped¡mentos para contratar con el Estado.
No tener antecedentes jud¡ciales, policiales, penales o de proceso de
determinación de responsabilidades.
No tener sanción por falta administrat¡va

r

]) Conocimientoe dé oñmái-cas idibmás

tntefrneofo

:EXP.ERIEN$IA

ixperíencia General

ix¡eriencia específica
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